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Ucebni osnovy predmétu

UCETNICTVI

Obor vzdélani: 63 - 41 - M/02 Obchodni akademie
Forma studia: denni

Nazev SVP: Obchodni akademie Marianské Lazné
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium tydné: 11

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Smyslem predmétu ucetnictvi je rozvijet zakladni ekonomické mysleni Zzakd.
Vyznamnym tkolem pifedmétu je naucit zaky efektivné ekonomicky myslet a chovat se
racionalné v profesnim i1 osobnim zivoteé. Pfedmét ticetnictvi vede zéky k samostatnému
vyhledavani aktualnich ekonomickych informaci.

Nedilnou soucasti pfedmétu je vyuzivani zakladnich znalosti pravnich norem tykajicich
se ucetnictvi a uvédomovani si nasledkt z jejich nedodrzovani. Cilem piedmétu je
vypéstovat v zacich schopnosti hodnotit ¢iselné tdaje ziskané tucetnictvim pro
podnikatelské rozhodovani a navyk kontrolovat vysledky své prace.

Pfredmét ucetnictvi spolu s ekonomikou a pravem jsou povazovany za stézejni
ekonomické predméty a tvoti osu odborného vzdelavani na obchodni akademii.

Vzdélavani v predmétu ucetnictvi smétuje k tomu, aby absolventi :
— mysleli v ekonomickych souvislostech, pti feSeni problému uplatiiovali hledisko

ekonomické efektivnosti

— pfi feSeni ekonomickych problémil prakticky aplikovali poznatky z ekonomiky,
marketingu, prava a ucetnictvi a provadéli potfebné ekonomické propocty;

— pracovali se zdroji ekonomickych a pravnich informaci, samostatn¢ vyhledavali
potiebné informace, pracovali s nimi, spravné je interpretovali a vyuzivali,

— samostatné zpracovavali odborné prace a projekty, efektivné prezentovali
vysledky své prace;

— sledovali pribézné¢ aktualni déni v narodni, evropské a svétové ekonomice a
dokazali se k nému vyjadfit na =zakladé samostatného vyhodnoceni
ekonomickych souvislosti;

— orientovali se v pribé¢hu zakladnich podnikovych ¢innosti (nakup

a pofizovani materialu, potfizovani dlouhodobého majetku, mzdovéa agenda,
prodej);

— uctovali bézné ucetni operace a orientovali se v dailové soustave;
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— dodrzovali stanovené normy (standardy) a pfedpisy Gcetni jednotky;

— zvazovali pfi planovani a posuzovani urcité Cinnosti (v pracovnim procesu i
v bézném Zivoté¢) mozné néklady, vynosy a zisk,

— efektivné hospodafili s finan¢nimi prostredky;

— orientovali se v piedpisech upravujicich Ucetnictvi a zékladnich principech
ucetnictvi EU.

Charakteristika uéiva

Ucivo je zaméfeno pfedevsim na poznatky dlouhodobéjsi platnosti, aby z né¢ho mohli
absolventi vychdzet pfi své ¢innosti a spravné se orientovat v ménicich se podminkach
ekonomické praxe. Zaci maji pochopit nutnost daliiho vzdélavani a prohlubovani svych
znalosti studiem odborné literatury.

e 2. ro¢nik — 4 hodiny tydné

Utivo druhého roéniku se zabyva podstatou wletnictvi. Ukolem je nauéit Zaky
vyhotovovat, pouzivat, zpracovavat ucetni doklady a uctovat dle nich.

Ucivo sméfuje zejména ke zvladnuti zakladl G¢tovani na syntetickych uctech.
e 3. ro¢nik — 4 hodiny tydné

Do tfetiho ro¢niku je zafazeno rozSifeni a prohloubeni uciva o UcCtovani zasob,
dlouhodobého majetku, kratkodobého finan¢niho majetku a kratkodobych finan¢nich
zdrojti, dale uctovani zactovacich vztahti, kapitalovych uctl, ndkladl a vynost a ucivo o
ucetni uzavérce a vypoctu vysledku hospodateni.

Zaroven se zaci zacinaji seznamovat s uc¢etnim softwarem Pohoda a zpracovavaji ucetni
agendu zadané firmy ve formé souvislého piikladu s vyuzitim ucetniho software na
zaklad¢ znalosti a dovednosti ziskanych v pfedmétu Informacni technologie.

e 4. ro¢nik — 3 hodiny tydné
V tomto ro¢niku zéci dokonci téma o ucetni uzavérce vypoctem zakladu dané z piijmt a
vypoctem a zauctovanim dan¢ z piijmi a disponibilniho zisku. Navazuje téma ucetni
zaveérka. Zaci se také seznami se specifickymi ti¢etnimi ptipady typickymi pro konkrétni
pravni formu podnikéni. Poslednimi tématy jsou manazerské ucetnictvi a danova

evidence.

V pribéhu Skolniho roku jsou zici pfipravovani spole¢né s predmétem ekonomicka
cviceni na praktickou maturitni zkousku.

Pojeti vyuky

Zékladni metody vyuky jsou vysvétlovani a vyklad, rozhovorem se zéky se odvozuji
postupy UcCtovani a nasleduje praktické procviCovani. Zaci pfi praci vyuzivaji Skolni
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uctovy rozvrh, provadeji ucetni zdpisy do ucetnich knih, samostatné vyhledavaji
aktudlni informace.

Zjisténé informace zaci posuzuji a vyuzivaji pii samostatném feSeni zadanych ukold a
jsou vedeni k odpovédnosti za vysledky své prace. V prubehu studia zpracovavaji zaci
souvislé ptiklady, jejichz zadani vychazi z ucetni praxe, zjisténé vysledky interpretuyji,
posuzuji a navrhuji varianty feSeni pro ekonomické rozhodovani. Vyucujici u zakt
vytvaii presvédceni, ze uCetnictvi ma nezastupitelné misto pii sbéru, tfidéni a
zpracovani informaci potfebnych pii fizeni podniku. V rdmci mezipfedmétovych vztaha
s predmétem ekonomicka cvieni (4. rocnik), informacéni technologie (3. ro¢nik) a
predmétem fiktivni firma (3. ro¢nik) Zaci tyto skutecnosti prakticky realizuji a ovétuji si
tak kompetence ziskané v pfedmétu ucetnictvi.

Pti vyuce se pouzivaji Ucebnice ucetnictvi pro stfedni Skoly a vefejnost, Sbirky ptikladt
k ucebnicim udetnictvi (autor Ing. Pavel Stohl, vzdy aktualni vydani), platné zékony,
uctovy rozvrh pro Skolni ucely, publikaci Souvisly ptiklad. Vyuzivaji také moznosti e-
learningu dodavaného k ucebnicim a sbirkdm. Pracuji s ekonomickym softwarem
Pohoda.

o

Hodnoceni vysledkii Zakt

4

Vysledky vzdélavani diagnostikujeme pozorovanim prace a chovani zakl ve vyucovani,
zvladnuti obsahu vzdélavani kontrolujeme zkouSenim.

Metodou kontroly jsou zkousky pisemné, praktické a ustni. Pfi pisemnych zkouSkach se
posuzuje spravnost, presnost, peclivost ptfi provadéni ucetnich zapisi a schopnost
samostatné prace zaka. Pisemné zkouSky mohou mit podobu kratSich testa zjisSt'ujici
znalosti za ur€ité téma, testy rozséhlejsi shrnujici vice témat a Ctvrtletni pisemné prace
testujici znalosti za posledni cCtvrtleti (ve Ctvrtém ro¢niku je omezen pocet téchto
Ctvrtletnich praci na tf1).

Praktické zkousky prokazuji dovednosti zaki pfedev§im &innostniho charakteru. Zaci
vypracovavaji ukoly pfevzaté z praktického zivota.

Ustné jsou zaci zkousSeni pritbézné v jednotlivych hodinach, hodnoti se pfesna formulace
pii Gstnim projevu zejména z hlediska odborné spravnosti.
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Piinos k rozvoii klicovych kompetenci a prafezovych témat

Kompetence

Vzdélavani v oboru sméfuji k tomu, aby si zéaci vytvofili nasledujici klicové
kompetence:

Kompetence k uceni

e mit pozitivni vztah k ucent,

e ovladat rizné techniky uceni, efektivné vyhledévat a zpracovévat informace,
e s porozuménim poslouchat mluvené projevy, potfizovat si poznamky,

e soustavné se vzdé€lavat,

e sledovat a hodnotit pokrok pti dosahovani cilii svého uceni, piijimat hodnoceni
vysledki svého uceni od jinych lidi,

e znat moznosti svého dal§iho vzdelavani, zejména v oboru a povolani.

Kompetence k feSeni problému

e porozumét zadani tikolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potiebné k
feSeni problému, navrhnout zplisob feSeni, popt. varianty feSeni, a zdivodnit jej,
vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky,

e uplatiiovat pii feSeni problému riizné metody mysleni (logické, matematické) a
myslenkové operace,

e volit prostfedky a zpusoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky)
vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti
nabytych dfive.

Komunikativni kompetence
e vyjadfovat se pfiméfené ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech
mluvenych i psanych a vhodné se prezentovat,

e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podob¢ piehledné a
jazykové spravné,

e aktivné se ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své ndzory a postoje,
respektovat nazory druhych,

e zpracovavat jednoduché texty na béZzna i odbornd témata a riizné pracovni
materialy,

e pisemné zaznamenavat podstatné myslenky a tidaje z textli a projevi jinych lidi.
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Personalni a socialni kompetence

e cfektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,

e vyuzivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se i na zakladé
zprostiedkovanych zkusenosti,

e piijimat hodnoceni svych vysledkii a zpsobu jednéani 1 ze strany jinych lidi,
adekvatné na né reagovat, pfijimat radu i kritiku,

e dale se vzd¢lavat,
e adaptovat se na ménici se zivotni a pracovni podminky,

e pfijimat a odpovédn¢ plnit svéfené ukoly.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitim

e mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti i vzdélavani, uvédomovat si
vyznam celozivotniho uceni a byt pfipraven pfizplisobovat se ménicim se
pracovnim podminkam.

Matematické kompetence

e spravné pouzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru,
e zvolit pro feSeni tkolu odpovidajici matematické postupy a techniky,
e spravné pouzivat a pievadét jednotky,

e nachdzet souvislosti pfi feSeni praktickych ukoll, umét je vymezit, popsat a
vyuzit pro konkrétni feSeni,

e provést realny odhad vysledku feSeni praktického ukolu,

e sestavit ucelené feSeni praktického ukolu na zaklad¢ dil¢ich vysledkd.

Digitalni kompetence

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni se orientovat
v digitdlnim prosttedi a vyuzivat digitalni technologie bezpecné, sebejisté,
kriticky a tvofiveé pii praci, pfi uceni, ve volném cCase 1 pii svém zapojeni do
spoleCenského zivota, tzn. ze absolvent:

e ovlada potfebnou sadu digitalnich zafizeni, aplikaci a sluzeb, vcetné néstroji
z oblasti umélé inteligence, vyuziva je ve Skolnim a pracovnim prostiedi 1 pfi
zapojeni do vefejného zivota; digitdlni technologie a zpiisob jejich pouziti
nastavuje a méni podle toho, jak se vyvijeji dostupné moznosti a jak se méni
jeho vlastni potfeby nebo pracovni prostiedi a nastroje;

e ziskdva, posuzuje, spravuje, sdili a sd¢luje data, informace a digitdlni obsah
v riznych formatech v osobni ¢i profesni komunité; k tomu voli efektivni
postupy, strategie a zpusoby, které odpovidaji situaci a ucelu;

e vytvari, vylepSuje a propojuje digitalni obsah v riznych formach; vyjadiuje se za
pomoci digitalnich prostiedk;
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navrhuje prostfednictvim digitalnich technologii takova fteSeni, kterd mu
pomohou vylepsit postupy ¢i technologie €i jejich casti; dokaze poradit ostatnim
s béznymi technickymi problémy;

vyrovnava se s proménlivosti digitadlnich technologii a posuzuje, jak vyvoj
technologii ovlivituje spolecensky, osobni a pracovni zivot jedince a Zzivotni
prostiedi, zvazuje rizika a piinosy;

predchazi situacim ohrozujicim bezpeCnost zafizeni i dat, situacim ohrozujicim
jeho télesné a duSevni zdravi i zdravi ostatnich, pii spolupraci, komunikaci a
sdileni informaci v digitdlnim prostredi jedna eticky, s ohleduplnosti a respektem
k druhym.

Priarezova témata

Obcan v demokratické spolecnosti

Cilem je rozvoj klicovych kompetenci, Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

méli vhodnou miru sebevédomi a sebeodpoveédnosti
se dovedli orientovat v médiich, vyuzivat informace a kriticky je hodnotit,

dovedli jednat s lidmi.

Clovék a Zivotni prostredi

Téma piispiva k naplnovani zejména téchto cilt:

rozvijet dovednost aplikovat ziskané poznatky,

piijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani a prosazovat trvale
udrzitelny rozvoj ve své pracovni ¢innosti,

efektivné pracovat s informacemi, tj. umét informace ziskavat a kriticky je
vyhodnocovat,

jednat hospodarn¢, adekvéatné uplatiiovat nejen kritérium ekonomické
efektivnosti, ale 1 hledisko ekologické.

Clovék a svét prace

Cilem je vybavit zdka znalostmi a kompetencemi pro UspeSné uplatnéni na trhu préace a
pro budouci profesni kariéry. K uskutecnovani tohoto cile je tfeba:

vést zaky k tomu, aby si uvédomili vyznam vzd€lani pro Zzivot, aby byli
motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu a k ispé$né kariéte,

vysvétlit zaktim zakladni aspekty soukromého podnikéni,

naucit je pracovat s pfisluSnymi pravnimi piedpisy.
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Mezipredmétové vztahy

Ekonomika

Dang¢ a pravo v praxi

Informacni technologie

Pisemna a elektronicka komunikace
Pravo

Fiktivni firma

Ekonomicka cviceni
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Ro¢nik: 2.
Pocet hodin v rocniku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématické celky

Mezipredmétové vztahy

Zak
e charakterizuje funkci zpracovavanych informaci
v fizeni podniku
e objasni podstatu zpracovavanych informaci
v ucetnictvi

1. Podstata ucetnictvi
— podstata, funkce a vyznam ucetnictvi

Fiktivni firma - Ucetnictvi fiktivni firmy

e ov¢ii nalezitosti Gcetnich dokladt
e vyhotovi zdkladni ucetni doklady
e provede likvidaci G¢etnich dokladt

2. Uéetni doklady
— podstata a vyznam
— druhy, nalezitosti, vyhotovovani, ob&éh

Fiktivni firma — Dokumentace
Ekonomicka cviéeni - Zpracovani
dokladi, Gctovani dle dokladu
Ekonomika - Podnikani, podnikatel, firma
Pravo - Zivnostenské pravo

sestavi jednoduchou rozvahu

vysvétli vztahy mezi aktivy a pasivy

vypocte vysi vlastniho kapitalu nebo jeho
soucasti

zachyti zmény na tctech

orientuje se ve zdrojich financovani
interpretuje podstatu podvojného zapisu

chape podstatu inventarizace jako nastroje
kontroly vécné spravnosti ucetnictvi

objasni postup uctovani béhem ucetniho obdobi
vyhotovi zékladni analytickou evidenci
zkontroluje shodu analytic. a syntetické evidence
fesi jednoduchy priklad

3. Zaklady ucetnictvi
— rozvaha
— vznik rozvahovych ucti
— vznik vysledkovych uctt
— metoda podvojného zapisu
— synteticka a analyticka evidence

Fiktivni firma - Vedeni syntetickych a
analytickych ucta

Ekonomicka cviceni -

Zahajovaci rozvaha v souvislych ptikladech
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Ro¢nik: 2.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématické celky

Mezipredmétové vztahy

74k 4. Zaklady uctovani na syntetickych Ekonomika - Finan¢ni hospodateni
e pouzije ucetni doklad jako zdroj informaci uctech podniku (N, V, VH), Podnikani jako zéklad
e vyhotovi odpovidajici ti€etni doklady — kratkodoby finan¢ni majetek trzni ekonomiky, Podnikové ¢innosti,
e Uctuje zakladni operace v syntetické evidenci — material a zboZzi Zasoby, logistika, Lidské zdroje v podniku
e provadi zakladni vypoéty mezd — dlouhodoby majetek (mzdy), DM ,
e pracuje s G&tovych rozvrhem —  {&tovani mezd Fiktivni firma - Ucetnictvi ﬁkt@vni firmy,
—  vykony podniku mzdova e.Vld,enc?,v praxe v pqdnlku
— néklady a vynosy Ekonomicka cviceni—Ucetni agenda firmy
na PC
74k 5. Informacni systém podniku Fiktivni firma - Ucetnictvi fiktivni firmy

orientuje se v pravnich norméach o ucetnictvi

pracuje s uc¢tovym rozvrhem

chape podstatu inventarizace jako nastroje vécné

kontroly tcetnictvi

e provadi ucetni zapisy do tcetnich knih, provadi
opravy ucetnich zapisu v souladu se zakonem o
ucetnictvi

e zpracovava ucetni doklady pii béZzném Gctovani

zakladni pravni normy v ucetnictvi
ucetni zapisy, ucetni knihy
kontrola spravnosti ucetnich zapisu
opravy ucetnich zéapisu

souvisly piiklad

Ekonomicka cviceni - Evidence na PC

e UcCtuje vybrané ucetni ptipady se zaméfenim na
ucetni ptipady z procvicovanych témat

3

Ctvrtletni pisemné prace, opravy pisemnych

praci
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Roc¢nik: 3.
Pocet hodin v rocniku (tydné): 4
Vysledky vzdélavani a kompetence Tématické celky Mezipredmétové vztahy
74k 1. Pravni dprava ucetnictvi Dané a pravo v praxi - Daniové zakony
e orientuje se v predpisech upravujicich ucetnictvi — zakon o ucetnictvi — zdkladni ustanoveni
e orientuje se v zdkladnich principech ucetnictvi — Ceské ucetni standardy
e vyhleda potifebnou informaci v ucetnich predpisech

nebo vynatku z nich

74k 2. Zasoby Fiktivni firma - Ugetnictvi fiktivni firmy
uctuje o zasobach zptisobem A i B — ocenovani Ekonomicka cviceni - Evidence zasob na
posoudi vhodnost volby zptisobu uétovani a ocefiovani | — material PC, skladni karty, pfijemky, vydejky,
zasob a provadi propodty ceny zasob ~  zboz souvislé piiklady
vyhotovi zékladni ti¢etni doklady, vede karty zasob — zasoby vlastni vyroby
vy¢isli inventarizacni rozdily u zasob a zatctuje je Ekonomika— Podnikové ¢innosti —
e Uctuje o materialu, zboZi, nedok. vyrob& a vyrobcich hospodafeni s OM, Zasoby, logistika
74k 3. Dlouhodoby majetek Fiktivni firma - Uetnictvi fiktivni firmy
e UcCtuje o dlouh. hmotném i nehmotném majetku — c¢lenéni dlouhodobého majetku Ekonomicka cviceni - Evidence
e vede karty dlouhodobého majetku — ocetiovani dl. majetku dlouhodobého majetku na PC, odpisy,
e posoudi vhodnost volby zplisobu odepisovani — opotiebeni, odpisy dl. majetku souvisle priklady
e provadi vypocty odpisi — pofizeni a vyfazeni dl. majetku
e rozpozna dlouhodoby finanéni majetek a tctuje o jeho Ekonomika - Podnikové Cinnosti (DM),
poftizeni a prodeji DM
74k 4. Kratkodoby finan¢ni majetek a Fiktivni firma Ucetnictvi fiktivni firmy
e vyhotovi pokladni doklady kratkodobé finan¢ni zdroje Ekonomicka cviceni - Evidence banky,
e UcCtuje na synt. i analytic. uctech podle bankovnich — pokladna a ceniny pokladny na PC, souvislé piiklady
vypist a pokladnich dokladti v K& i v cizi méné — bankovni uéty a Gvéry Ekonomika - Finan¢ni trh
e provadi vypocty podle kurz. listku, vypocte a zauctuje | — uctovani hotovostniho i bezhotovostniho Informacni technologie Informacni
kurz. rozdily na valutové pokladné¢ a devizovém uctu platebniho styku v K¢ 1 zahrani¢ni méné zdroje - webové stranky, vyhledavani
e vydisli inventarizaéni rozdily v pokladné a na — kratkodobé cenné papiry aktual. kurzii mén

cenindch a zauctuje je
e Uctuje ceniny, nakup a prodej krat. cennych papiri
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Ucetnictvi

Gymnazium a obchodni akademie Marianské Lazné, prispévkova organizace

Ruska 355/7, 353 01 Marianské Lazné

Ro¢nik: 3.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématické celky

Mezipredmétové vztahy

74k 5. Zuétovaci vztahy Fiktivni firma - Mzdova evidence
e rozpoznd podle obsahu pohledavku ¢i zavazek — uctovani pohledéavek a kratkodobych fiktivni firmy
e uctuje o pohledavkach a kratkodobych zavazcich zavazkl z obchodniho styku Ekonomicka cviceni - Evidence mezd na

z obchodniho styku

orientuje se v moznostech feSeni neuhrazenych
pohledavek a zauctuje vhodné zplisoby feseni

uctuje o ndkupu a prodeji v cizich ménach, o
kurzovych rozdilech u pohledavek a zavazki

rozlisi uctovani mezd u zaméstnance a spolec¢nika
uctuje mzdy, zakonné pojisténi a dan z pfijmi ze
zavislé ¢innosti

vyhotovi doklady pro zat¢tovani mezd, provadi
mzdové vypocCty se znalosti o zdkonné Upraveé mezd
(vypocita mzdu, dan z piijmut, ZP, SP za zaméstnance
¢i spole¢nika a za zaméstnavatele)

uctuje o daniové povinnosti a jeji thrad¢, o naroku a
cerpani dotace

uctuje o DPH na vstupu i vystupu v tuzemsku, v EU a
s tietimi zemémi (véetné samovymeéieni dang)

pohledavky a zavazky ve vztahu k
zaméstnanciim

pohledavky a zévazky ve vztahu ke
spolecniktim

uctovani dani a dotaci

kurzové rozdily u pohledavek a zavazkt
neuhrazené pohledavky

PC, vypocty, odvody, souvislé piiklady
Dané a pravo v praxi — Systém ZP, SP,
dan z pfijmi ze zavislé ¢innosti
Ekonomika - Lidské zdroje podniku
Dan¢ a zakonna pojisténi
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Ro¢nik: 3.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématické celky

Mezipredmétové vztahy

74k 6. Kapitalové iéty a dlouhodobé zavazky Fiktivni firma - Zakladni kapital
e vysvétli vyznam vlastnich a cizich zdroju a — charakteristika vlastnich a cizich zdrojt fiktivni firmy
disledky jejich pouziti pro financovani financovani
e Gctuje pohyb na kapitalovych tétech a Giétech — zmény zékladniho kapitalu Ekonomika — Financovani podniku
dlouhodobych zavazkl — rozdélovani vysledku hospodareni
e aplikuje ustanoveni pfislusné pravni normy — fondy, dlouhodobé zavazky Ekonomicka cviceni - souvislé piiklady
74k 7. Naklady a vynosy Fiktivni firma - Ucetnictvi fiktivni

aplikuje zasady uctovani naklada a vynosi
uctuje naklady a vynosy ve finan¢nim tcetnictvi
posoudi naklady a vynosy z hlediska daiiového
uctuje financni leasing

vyhledava v zdkoné€ o danich z pfijmu potiebné
informace

objasni vyznam €asového rozliSeni pro spravné
zjisténi vysledku hospodaieni

uctuje Casové rozliseni nakladii a vynost vcetné
uctovani dohadnych ucti, tvorby a Cerpani rezerv

uctovani naklada a vynosii
Casové rozliSeni ndklada a vynost

firmy

Ekonomicka cvi¢eni - u¢tovani N, V na
PC, souvisl¢ priklady

Ekonomika — podnikéni jako zaklad
trzni ekonomiky (N, V, VH),
Financovani podniku
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Ruska 355/7, 353 01 Marianské Lazné

Ro¢nik: 3.
Pocet hodin v rocniku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence Tématické celky Mezipredmétové vztahy
74k 8. Uletni uzavérka Ekonomika — Financovani podniku

e chape podstatu inventarizace jako ndastroje — inventarizace (UUZ aUZ)
kontroly vécné spravnosti G€etnictvi — uzéavérkové operace Dané a pravo v praxi - Dail z piijmi

e vycisli inventariza¢ni rozdily a zauctuje je — zjisténi vysledku hospodareni PO, FO

e pii uréovani uzavérkovych operaci respektuje Ekonomicka cvi€eni - Uzavérka na PC,
obecné ucetni zasady souvislé piiklady

e Uctuje uzaverkoveé operace

e uzavie vysledkové a rozvahové cty, ucet ziskli a
ztrat, schematicky sestavi rozvahu

e vypocte hruby tcetni vysledek hospodaieni v
¢lenéni potiebném pro ucetni vykazy

74k 9. Souvisly priklad na PC Fiktivni firma — Ucetnictvi fiktivni

e zadd uctovanou firmu do programu, nastavi — zpracovani Ucetni agendy v na PC firmy
parametry pro uctovanou firmu v ucetnim programu Uletnictvi

e zad4 pocate¢ni stavy Gétl — zavedeni firmy v programu Informacéni technologie — Databaze,

e provadi Ucetni zapisy do Gcetnich knih, opravuje | — uctovani na finan¢nich uctech kancelaisky SW
ucetni zapisy — fakturace a skladova evidence Ekonomika — zasoby, logistika; lidske

e zad4 data pro vyhotoveni a zpracovani - mzdy Z(}rOJe pf)dmku o )
ptijmovych a vydajovych pokladnich dokladd, — dlouhodoby majetek Plsemn?l a eleljtrqnlcka komm{lkace -
vyhotovuje je a Giétuje — Getni doklady Komvumkac,e pii nakupu a p,rod’ejll

e zad4 data pro uétovani o bankovnich vypisech, —  adetni zépisy a G&etni knihy Dané a pravo v praxi - Pravni Uprava
orientuje se v bankovnich vypisech a uétuje o c/lane Z prijmu fy,zwkych osob, Pravni
pohybech na bankovnim étu uprava zdravotniho a soc. pojisténi

e kontroluje daje v deniku a hlavni knize

e vyhledava neuhrazené zavazky a pohledavky

e vyhotovi ptikazy k thrad¢

e posuzuje v€asnost thrad zavazka a pohledavek
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Ucetnictvi

Gymnazium a obchodni akademie Marianské Lazné, prispévkova organizace

Ruska 355/7, 353 01 Marianské Lazné

Ro¢nik: 3.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématické celky

Mezipredmétové vztahy

kontroluje zustatky penéznich prostredkd,
provadi inventarizaci penéznich prostiedkii
uctuje zakladni operace v syntetické evidenci
zpracuje fakturu, vede knihy faktur, G¢tuje o
nakupu a prodeji

zada podklady pro vystaveni faktur a zvoli
vhodny zptsob zadavani udaji

kontroluje spravnost zadanych tidaji vzhledem k
evidenci DPH

eviduje doslé faktury

vyhotovuje doklady pfii prodeji

kontroluje knihy faktur pfijatych a vydanych
vede karty zasob, Gctuje o zdsobach

zhotovuje a uctuje prijemky a vydejky, sleduje je
v navaznost na doslé ¢i vydané faktury

zada personalni udaje

nastavi parametry ekonomického SW potiebné
pro zpracovani mezd vcetné povinnych uhrad
zada udaje pro vypocty mesi¢nich mezd

vystavi doklady k uctovani mzdy, uctuje o mzdg,
ZP, SP a dani z pfijmu ze zavislé innosti
vyhledé potiebnou informaci v ucetnich
piedpisech nebo vyiatku v nich

vyuziva funkce software pro uctovani zafazeni
majetku v pofizovaci cené

vyplni inventarni kartu DM, zada podklady pro
vypocty ucetnich i daniovych odpist

kontroluje vypocty odpisi tcetnich a danovych

9. Souvisly priklad na PC - pokracovani

-215 -




Skolni vzdélavaci program
Obor: Obchodni akademie
Ucetnictvi

Gymnazium a obchodni akademie Marianské Lazné, prispévkova organizace

Ruska 355/7, 353 01 Marianské Lazné

Ro¢nik: 3.
Pocet hodin v rocniku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématické celky

Mezipredmétové vztahy

V1’3
e Uctuje vybrané ucetni ptipady firmy se
zamé&fenim na ucetni piipady z procvi€. témat

Ctvrtletni pisemné prace, opravy pisemnych

praci
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Obor: Obchodni akademie
Ucetnictvi

Gymnazium a obchodni akademie Marianské Lazné, prispévkova organizace

Ruska 355/7, 353 01 Marianské Lazné

Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 3

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématické celky

Mezipredmétové vztahy

74k 1. Udetni uzavérka Ekonomika — Financovani podniku (UUZ
e transformuje ucetni vysledek na danovy zdklad a | — opakovani Gcetni uzavérky aUz)
dale upravi zéklad dané —  vypocet dafiové povinnosti Dané a pravo v praxi - Dan z ptijmt PO,
e vypodte a zauctuje dan z ptijmi fyzickych osob FO
nebo pravnickych osob a disponibilni zisk Ekonomicka cviceni - Uzavérka na PC,
e pracuje se zdkonem o dani z ptijmi souvisl¢ piiklady
74k 2. Uétovani v riiznych pravnich formach Pravo — Obchodni pravo (rizné pravni
e rozliSuje uctovani v raznych pravnich formach — uctovani u individualniho podnikatele formy)
e udtuje o vlastnim kapitalu v riznych pravnich — tétovani ve vefejné obchodni spole¢nosti Ekonomika - Podnikani jako zaklad trZni
formach — u¢tovani v akciové spole¢nosti ckonomiky, Finan¢ni hospodafeni
e vypocte VH a vypocte a zauctuje dafiovou — i¢tovéni ve spolecnosti s ru¢enim omezenym | Podniku
povinnost a disponibilni zisk nebo ztratu v Ekonomicka cvifeni — Souvislé piiklady
riiznych pravnich forméch Fiktivni firma — Ucetnictvi firmy
e rozd¢li disponibilni zisk, uhradi ztratu
74k 2. Uéetni zavérka Ekonomicka cviceni - souvislé ptiklady
e orientuje se v Ucetnich vykazech a pfiloze k nim, | — ucetni vykazy Ekonomika — Financovéani podniku (UZ)
vysvétli jejich obsah — pftiloha k u¢etnim vykaziim
e sestavi ucetni vykazy ve zjednoduseném rozsahu
74k 3. ManaZerské ucetnictvi Ekonomicka cvi¢eni — souvislé piiklady
e vysvétli vyznam manazerského ucetnictvi jako — hospodaiska stiediska Ekonomika — Financovani podniku
zdroje informaci pro management — kalkulace a rozpoéty (rozpocty a kalkulace)
e sestavi rozpocCet a kalkulaci ndkladti nebo
prodejni ceny (plan)
74k 4. Daiiova evidence

ur¢i osoby opravnéné vést danovou evidenci
vede daflovou evidenci
vypocte dan z ptijmi fyzickych osob

— evidence ptijmi a vydaji
— pomocné knihy
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Ucetnictvi
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Ruska 355/7, 353 01 Marianské Lazné

Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 3

Vysledky vzdélavani a kompetence Tématické celky Mezipredmétové vztahy
74k 5. Aktualni zmény zakonu Informacni technologie - Informacni
e ziskava potiebné informace z otevienych zdroji - zmény pravnich norem upravujicich zdroje, celosvétova poc. sit’ Internet
a ze zdroji nesenych riznymi médii ucetnictvi a souvisejicich oblasti Dané a pravo v praxi

samostatné pracuje se ziskanymi informacemi
vyuziva ziskané informace pii feSeni problému

e Uctuje vybrané ucetni pripady firmy se
zam¢tenim na ucetni pripady z procvi€. témat

6. Ctvrtletni pisemné prace, opravy
pisemnych praci
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Ekonomicka cvi¢eni

Ucebni osnovy predmétu

EKONOMICKA CVICENI

Obor vzdélani: 63 - 41 - M/02 Obchodni akademie
Forma studia: denni

Nazev SVP: Obchodni akademie Marianské Lazné
Celkovy pocet vyucéovacich hodin za studium tydné: 2

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile

Predmét ekonomicka cviceni propojuje a upeviiuje poznatky odbornych i1 vSeobecnych
predméth vSech rocnikd.
Vzdélavani v predmétu sméfuje k tomu, aby absolventi:
— mysleli v ekonomickych souvislostech, pfi fesSeni souvislych ptikladi aplikovali
jiz osvojené poznatky,
— pfi feSeni ekonomickych problémil prakticky aplikovali poznatky z ekonomiky,
marketingu, prava a ucetnictvi a provad¢li potfebné ekonomické propocty,
— pracovali se zdroji ekonomickych a pravnich informaci, samostatné vyhledavali
potiebné informace, pracovali s nimi, spravng je interpretovali a vyuzivali,
— uctovali bézné ucetni operace a orientovali se v danové soustave,
— dodrzovali stanovené normy (standardy) a predpisy ucetni jednotky,
— efektivné hospodafili s finan¢nimi prostredky,
— orientovali se v pfedpisech upravujicich ucetnictvi,
— ucelné a u¢inn¢ vyuzivali prostiedky informacnich a komunikacnich technologii,
— spravné a efektivné obsluhovali a vyuzivali ekonomicky software,
— ovéfovali spravné fungovani ekonomickych programii i s ohledem na platnou
pravni upravu,
— provadéli logickou kontrolu obsahu zpracovanych, popt. vytisténych sestav,
— vyhotovili jednoduchou tcetni zavérku a orientovali se v uCetnich vykazech.

Charakteristika uéiva

Ptedm¢t je zatazen do 4. rocniku v tydenni dotaci 2 vyu€ovaci hodiny.

Probirané okruhy v ramci UcCetnictvi na pocitaci a ruéné¢ vedeného ucetnictvi jsou:
pokladna, bankovni operace, fakturace, skladova evidence, dlouhodoby majetek, mzdy,
ucetni uzavérka a zavérka, rozpocty a kalkulace, manazerské ucetnictvi.

Ptedmét je koncipovan do dvou trovni:

— zpracovani ucetni agendy zadané firmy ve form¢ souvislého piikladu s vyuzitim
ucetniho software na zaklad€ znalosti a dovednosti ziskanych v pfedmétu
Informacni technologie

— rucni zpracovani riznych souvislych piikladi v riznych pravnich forméach.

2224 -



Skolni vzdélavaci program Gymndzium a obchodni akademie Maridanské Lazné, prispévkova organizace
Obor: Obchodni akademie Ruska 355/7, 353 01 Marianské Lazné
Ekonomicka cvi¢eni

Pojeti vyuky

Klicovou metodou predmétu je vyuziti teoretického zdkladu vSech ekonomickych
pfedméth pifi zpracovavani ucetni agendy ucetni jednotky a praktické procviceni
znalosti, dovednosti a schopnosti ziskanych v pfedmétu ucetnictvi a ostatnich
ekonomickych predmétech.
Ptedm¢t je rozdé€len na dvé zakladni Casti.
V prvni ¢asti pfedmétu Zaci pracuji s t€etnim software, kde pak za pomoci vyucujiciho i
samostatné provadéji ucetni zapisy na zéklad¢é zadaného souvislého piikladu. Souvisejici
pisemnosti Zaci zpracovavaji vyhradné pomoci vypocetni techniky. Zaci hledaji aktualni
piedpisy, vyuZzivaji internet, zejména webové stranky Ministerstva financi CR a
Ministerstva prace a socialnich véci CR.
V druhé casti predmétu pak zaci runé€ zpracovavaji souvislé ptiklady, predevsSim
formou domaéci pfipravy a na hodinach vyuky pak spolecné s vyucujicim kontroluji, fesi
a rozebiraji problematické ¢asti souvislych piikladi.
Cilem je:
— vypéstovat navyk soustavné kontroly,
— znat zpusob zjiSténi stavu majetku a zavazkl, ndkladd a vynosl, vysledku
hospodafteni,
— vypéstovat u zédka schopnost zjisténé informace posoudit a vyuzit pii fizeni
podniku,
— vyhledévat aktualni informace, aplikovat je pfi feSeni kol — internet, odborné
texty,
— vypéstovat u zédka schopnost samostatn¢ feSit zadany kol a nést odpovédnost za
vysledek prace,
— zpracovat souvisly piiklad, jehoZz zadani vychazi z Gcetni praxe (forma dokladi,
realné ceny, aktudlni pravni normy a predpisy)
— udaje z vyslednych ucetnich sestav komentovat, kriticky posoudit, najit klady a
zapory, navrhnout varianty a kritéria pro ekonomické rozhodovéani,
— pouzivat ucetni software.

Zékladni metody vyuky jsou vysvétlovani a vyklad, rozhovorem se zéky se odvozuji
postupy Uétovani a nasleduje praktické procviovani. Zaci pii praci vyuzivaji $kolni
uctovy rozvrh, pfi vyuce se pouziva Ekonomicky software POHODA, firmy Stormware
a souvislé ptiklady z praktickych maturitnich zkousek minulych let.

Vyuka pfedmétu je pojata jako soucast piipravy na profilovou maturitni zkousku
z odbornych pfedméth (viz predmét ucetnictvi).

o

Hodnoceni vysledkii Zaki

Vysledky vzdélavani diagnostikujeme pozorovanim prace a chovani zakt ve vyucovani
a zvladnuti obsahu vzdélavani kontrolujeme zkouSenim. Metodou kontroly jsou zkousky
pisemné a praktické. Pi1 pisemnych zkouskdch se posuzuje spravnost, piesnost,
peclivost pfi provadéni ucetnich zapist a schopnost samostatné prace zaka.

Praktické zkousky prokazuji dovednosti 74kt predevsim ¢innostniho charakteru. Zaci
vypracovavaji ukoly, které¢ jsou feseny téz v bézné praxi.
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Ptinos k rozvoii kli¢ovych kompetenci a prufezovych témat

Kompetence

Vzdélavani v oboru smétfuji k tomu, aby si zaci vytvofili nasledujici klicové
kompetence:

Kompetence k uceni

e mit pozitivni vztah k ucent,

e efektivné vyhledavat a zpracovavat informace,

e soustavné se vzdélavat

Kompetence k FeSeni problému

e porozumét zadani tkolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potiebné k
feSeni problému, navrhnout zplsob feSeni, popt. varianty feSeni, a zdlvodnit jej,
vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky,

e uplatiiovat pii feSeni problému rizné metody mysleni (logické, matematické) a
myslenkové operace,

e volit prostfedky a zpusoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky)
vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti
nabytych diive.

Komunikativni kompetence

e aktivné se ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své ndzory a postoje,
respektovat nazory druhych,

e snazit se dodrzovat jazykov¢ a stylistické normy 1 odbornou terminologii,

e pisemn¢ zaznamenavat podstatné myslenky a udaje z textii a projevu jinych lidi.

Personalni kompetence a socialni kompetence

o efektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,

e vyuzivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se i na zakladé
zprostiedkovanych zkuSenosti,

e piijimat hodnoceni svych vysledkii a zplisobu jednéani 1 ze strany jinych lidi,
adekvatné na n¢€ reagovat, piijimat radu 1 kritiku,

e dale se vzd¢€lavat,

e adaptovat se na ménici se zivotni a pracovni podminky,

e pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych
¢innosti,

e pfijimat a odpovédn¢ plnit svéfené ukoly,

e podnécovat praci tymu vlastnimi ndvrhy na zlepSeni prace a feSeni ukold,
nezaujaté zvazovat navrhy druhych,

e piispivat k vytvafeni vstiicnych mezilidskych vztahli a k predchézeni osobnich
konflikti.

Obcanské kompetence

e odpovédné, samostatné, aktivné a iniciativné jednat,

e dodrzovat zékony a pravidla chovani, respektovat prava a osobnosti jinych lidi,

e jednat v souladu s moralnimi principy, uplatiiovat demokraticky pfistup,

e umét myslet kriticky, tvofit si vlastni usudek, schopnost diskuse s jinymi lidmi.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni

e mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti i vzdélavani, uvédomovat si
vyznam celozivotniho uceni a byt pfipraven piizplisobovat se ménicim se
pracovnim podminkam.
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Matematické kompetence

spravné pouzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru,

zvolit pro feSeni tkolu odpovidajici matematické postupy a techniky,

vyuzivat a vytvaret rizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata
apod.) redlnych situaci a pouzivat je pro fesenti,

spravn¢ pouzivat a pirevadét jednotky,

nachazet souvislosti pii feSeni praktickych ukold, umét je vymezit, popsat a
vyuzit pro konkrétni feseni,

provést realny odhad vysledku feSeni praktického ukolu,

sestavit ucelené feSeni praktického tikolu na zdklad¢ dil¢ich vysledkii.

Digitalni kompetence

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni se orientovat
v digitdlnim prosttedi a vyuzivat digitalni technologie bezpecné, sebejisté,
kriticky a tvofiveé pii praci, pii uceni, ve volném cCase 1 pii svém zapojeni do
spoleCenského zivota, tzn. ze absolvent:

ovlada potfebnou sadu digitalnich zafizeni, aplikaci a sluzeb, vcetné nastroju
z oblasti umélé inteligence, vyuziva je ve Skolnim a pracovnim prostiedi 1 pfi
zapojeni do vefejného zivota; digitdlni technologie a zpiisob jejich pouziti
nastavuje a méni podle toho, jak se vyvijeji dostupné moznosti a jak se méni
jeho vlastni potfeby nebo pracovni prostiedi a nastroje;

ziskava, posuzuje, spravuje, sdili a sdé€luje data, informace a digitalni obsah
v riznych formatech v osobni ¢i profesni komunité; k tomu voli efektivni
postupy, strategie a zpusoby, které odpovidaji situaci a ucelu;

vytvari, vylepSuje a propojuje digitalni obsah v rtiznych formach; vyjadiuje se za
pomoci digitalnich prostiedk;

navrhuje prostfednictvim digitalnich technologii takova fteSeni, kterd mu
pomohou vylepsit postupy ¢i technologie €i jejich casti; dokéze poradit ostatnim
s béZznymi technickymi problémy;

vyrovnava se s proménlivosti digitadlnich technologii a posuzuje, jak vyvoj
technologii ovliviiuje spolecensky, osobni a pracovni zivot jedince a zivotni
prostiedi, zvazuje rizika a pfinosy;

pfedchazi situacim ohrozujicim bezpecnost zafizeni i1 dat, situacim ohrozujicim
jeho télesné a duSevni zdravi i zdravi ostatnich, pfi spolupraci, komunikaci a
sdileni informaci v digitdlnim prostfedi jedna eticky, s ohleduplnosti a respektem
k druhym.

Prifezova témata

Obcan v demokratické spole¢nosti
Cilem je rozvoj kli¢ovych kompetenci, zaci jsou vedeni k tomu, aby:

méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpoveédnosti
se dovedli orientovat v médiich, vyuzivat informace a kriticky hodnotit,
dovedli jednat s lidmi.

Clovék a Zivotni prostredi
Téma ptispiva k naplnovani zejména téchto cilt:
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rozvijet dovednost aplikovat ziskané poznatky, pifijimat odpovédnost za vlastni
rozhodovéani a jednani a prosazovat trvale udrzitelny rozvoj ve své pracovni
¢innosti,

efektivné pracovat s informacemi, tj. umét informace ziskavat a kriticky je
vyhodnocovat,

jednat hospodarné, adekvatné uplatiovat nejen kritérium ekonomické
efektivnosti, ale 1 hledisko ekologické.

Clovék a svét prace
Cilem je vybavit zdka znalostmi a kompetencemi pro UspéSné uplatnéni na trhu prace a
pro budouci profesni kariéry. K uskute¢iiovani tohoto cile je tieba:

vést zdky k tomu, aby si uvédomili vyznam vzdélani pro Zivot, aby byli
motivovani k aktivnimu pracovnimu zivotu a k ispesné kariéte,

vysvétlit zadkim zékladni aspekty soukromého podnikani, naucit je pracovat
s prisluSnymi pravnimi ptedpisy,

zorientovat zaky ve sluzbach zaméstnanosti, pfivést je k ucelnému vyuZzivani
jejich informacniho zdzemi.

Informacni a komunikaéni technologie
Cilem je:

naucit zaky pracovat s informacemi a s komunika¢nimi prostiedky.

Mezipfredmétové vztahy

Ekonomika

Utetnictvi

Pisemna a elektronicka komunikace
Informacni technologie

Fiktivni firma

Dang¢ a pravo v praxi
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Ruska 355/7, 353 01 Marianské Lazné

Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani

Ucéivo

Mezipiredmétové vztahy

74k
e zad4 uctovanou firmu do programu, nastavi

parametry pro uctovanou firmu

zadd pocatecni stavy ucti

e provadi ucetni zapisy do ucetnich knih, opravuje
ucetni zapisy

e zad4 data pro vyhotoveni a zpracovani
pokladnich dokladt

e zada data pro uctovani o bankovnich vypisech

e vyhotovuje a Gctuje ptijmové a vydajové
pokladni doklady

¢ kontroluje tdaje v deniku a hlavni knize

orientuje se v bankovnich vypisech a uctuje o

pohybech na bankovnim uctu

vyhledava neuhrazené zavazky a pohledavky

vyhotovi pfikazy k uhradé

posuzuje v€asnost uhrad zavazkii a pohledavek

kontroluje zustatky penéznich prostredkd,

provadi inventarizaci penéznich prosttedku

uctuje zakladni operace v syntetické evidenci

e zpracuje fakturu, vede knihy faktur, Gctuje o
nakupu a prodeji v K¢ a v cizi méné

e zadd podklady pro vystaveni faktur a zvoli
vhodny zptsob zadavani udaja

1. Souvisly priklad na PC

piedpisy upravujici ctovani
Ceské ucetni standardy
zpracovani ucetni agendy v na PC
v ucetnim programu

zavedeni firmy v programu
uctovani na financ¢nich tctech
fakturace a skladové evidence
mzdy

dlouhodoby majetek

ucetni doklady

ucetni zapisy a ucetni knihy

Fiktivni firma — Uetnictvi fiktivni firmy
Uketnictvi

Informacni technologie — Databaze,
kanceléatsky SW

Ekonomika — zasoby, logistika; lidské
zdroje podniku

Pisemna a elektronicka komunikace —
Komunikace pfi nakupu a prodeji

Dané a pravo v praxi — Pravni Gprava
dan¢ z piijmut fyzickych osob, Pravni
uprava zdravotniho a soc. pojisténi
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Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani U¢ivo Mezipredmétové vztahy
e kontroluje spravnost zadanych udaji vzhledem k | Souvisly priklad na PC (pokracovdini)
evidenci DPH
eviduje doslé faktury

vyhotovuje doklady pii prodeji

kontroluje knihy faktur ptijatych a vydanych

vede karty zasob, Uctuje o zdsobach

zhotovuje pfijemky a vydejky, Gctuje o nich,

sleduje je v navaznosti na doslé ¢i vydané

faktury

e zadd personalni tdaje

e nastavi parametry ekonomického software
potiebné pro zpracovani mezd véetné povinnych
uhrad

e zadd udaje pro vypoCty mésic¢nich mezd

e vyhotovi doklady pro zatctovani mezd a uctuje o
mzdach, ZP, SP a dani z ptijmu ze zavislé
¢innosti

e vyuzije funkce software pro tisk povinnych
sestav (pojiSténi zamé&stnanct, dan z piijmi)

e vyhleda potfebnou informaci v ucetnich
piedpisech nebo vyiatku v nich

e vyuziva funkce software pro uctovani zarazeni
majetku v pofizovaci cené

e vyplni inventarni kartu DM vcetné zadani
podkladt pro vypocty ucetnich i danovych
odpist

e kontroluje vypocty odpisti ucetnich a danovych
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Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani

Ucéivo

Mezipredmétové vztahy

74k

zpracovava a vyhotovuje zakladni uc¢etni doklady
provadi bézné vypocty odpisii — danové, ucetni
uctuje o veskerém majetku a zdrojich kryti
provadi mzdové vypocty s vyuZzitim znalosti o
zakonné upravé mezd

provadi tcetni zapisy do ucetnich knih, opravuje
ucetni zapisy

vyhotovuje pomocné knihy

vypocita danovou povinnost k DPH a uctuje o ni
vyc¢isli inventariza¢ni rozdily a zatctuje je
vyhotovuje a interpretuje ucetni uzavérku a
zavérku

vypocita vysledek hospodareni, provede
transformaci na danovy zaklad a vypocita
daflovou povinnost v riznych pravnich formach,
zauctuje ji

orientuje se v daitovych pfiznanich

k nejobvyklejsim k danim a v daitovych
dokladech

propocitd ZP, SP zaméstnavatele a zaméstnance,
0osSvC

zpracuje rozpocty a piredbéznou kalkulaci
vyhotovi cestovni ptikaz

kontroluje formalni i vécnou spravnost dokladt

2. Souvislé priklady
— prubézné zadavané souvislé piiklady
uctovani v riiznych pravnich formach

Ekonomika

Uletnictvi

Dané a pravo v praxi

Pravo

Pisemna a elektronicka komunikace
(pribezné dle konkrétniho zadani
souvislého prikladu)
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